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comunicare, collaborare e CONDIVIDERE

Comunicare
Archiviare E 

condividereCollaborare

Gmail: antivirus, antispam, 

spazio illimitato

Meet: messaggistica 

istantanea, per realizzare 

audio e videoconferenze, 

da qualsiasi device

Classroom: gestire, 

assegnare, correggere, 

valutare e catalogare i 

compiti degli studenti 

integrata con tutte le App

della GSuite

Calendar: Organizza gli 

appuntamenti e condividi i tuoi 

calendari. Manda inviti e gestisci 

al meglio i tuoi collaboratori E 

le risorse.

Docs, Sheet, Presentation: tools

di produttività collaborativa 

per lavorare in tempo reale 

sullo stesso documento da 

qualsiasi device. Semplifica la 

condivisione di informazioni 

controllando accessi e 

modifiche.

Drive: 

Network storage uTILE

per conservare e 

sincronizzare i tuoi 

file. versione sempre 

aggiornata su tutti i 

dispositivi, spazio 

illimitato, condivisione, 

sicurezza e ACCESSO 

complETO via account. 



Google Gsuite: come si accede

http://mail.unisalento.it

Credenziali: indirizzo email 

istituzionale e password di 

Anagrafica Unica (VisPer, Esse3, …)

Docenti e PTA: dominio 

@unisalento.it precompilato

Studenti: dominio 

@studenti.unisalento.it da 

scrivere per esteso (digitando @ 

si può scrivere il dominio 

studenti.unisalento.it



Google Gsuite: Gmail e accesso alle App

Layout classico

Gmail istituzionale

accedere alle App della 

Suite



Google Gsuite: accedere alle App

Elenco delle App

preferite

visualizza le App

nascoste

l’ordine dELLE

APP E’

personalizzabile



Google Gsuite: Drive

Drive: puoi tenere tutto il tuo lavoro 

in un unico posto, 

visualizzare/GESTIRE diversi formati 

di file senza utilizzare altri software 

e accedere ai tuoi file da qualsiasi 

dispositivo.

Con Google Drive puoi aprire i tuoi file 

dalla cartella Drive del computer 

sul desktop o dal browser. I file 

creati con Documenti Google si aprono 

dIrettamente con il Browser E/o 

MEDIANTE l'app per i dispositivi mobili.

Centro didattico google:

https://support.google.com/

https://support.google.com/a/users/answer/9282958?visit_id=637097013181227709-888935843&hl=it&rd=1


Google Gsuite: Gdocs

Con Documenti puoi scrivere 

rapporti, creare proposte di 

progetto comuni, tenere traccia 

delle note delle riunioni e 

altro ancora.

E’ una versione online molto 

simile a Microsoft Word

Centro didattico google:

https://support.google.com/

https://support.google.com/a/users/answer/9282664?visit_id=637097013181227709-888935843&hl=it&rd=1


Google Gsuite: Gsheet

Con Fogli puoi gestire elenchi 

di attivitA’, creare piani di 

progetto, analizzare i dati con 

grafici e filtri e altro ancora.

E’ una versione online molto 

simile a Microsoft Excel

Centro didattico google:

https://support.google.com/

https://support.google.com/a/users/answer/9282959?visit_id=637097013181227709-888935843&hl=it&rd=1


Google Gsuite: creare doc, sheet e presentazioni

Condividi il 

documento con 

privilegi 

personalizzati 

Da Drive puoi creare 

cartelle e 

sottocartelle oppure 

creare nuovi documenti, 

fogli o Presentazioni 

Google cliccando in alto 

a sinistra sul pulsante 

Nuovo



Google Gsuite: Classroom

Cliccando su 

Altro si puO’

accedere a 

Classroom



Google Gsuite: Classroom

Classroom

https://classroom.google.com/h

https://classroom.google.com/h


Google Gsuite: Classroom

Classroom consente di ottimizzare i 

compiti, rafforzare la collaborazione 

e agevolare la comunicazione, per 

rendere l'insegnamento piU’

produttivo e significativo. I docenti 

possono creare corsi, distribuire 

compiti, inviare feedback e tenere 

tutto sotto controllo, in un unico 

posto. Classroom si integra inoltre 

perfettamente con altri prodotti 

Google, come Documenti Google e 

Drive.

Centro didattico google:

https://support.google.com/

https://support.google.com/edu/classroom#topic=6020277


Google Gsuite: Classroom

Cliccando su “+”si puO’

creare o iscriversi ad 

un corso identificato 

da un codice 

alfanumerico univoco

Il DOCENTE deve essere ABILITATO 

dall’amministratore (rivolgersi 

all’Ufficio Sistemi Generali) 

AL PRIMO UTILIZZO DI Classroom



Google Gsuite: Classroom

Il docente puO’:

-pubblicare informazioni sul 

corso (come se fosse un 

blog)

-condividere materiale del 

corso (tramite Drive)

-assegnare compiti

-dare e pubblicare i voti



Google Gsuite: Riferimenti

Per APPROFONDIMENTI VISITARE 

Centro didattico Google

https://support.google.com



UNISALENTO: LICENZE EDUCATIONAL

UNISALENTO

LICENZE SOFTWARE 

EDUCATIONAL

❖ MICROSOFT OFFICE 365

❖ Academic SOFTWARE 

CENTER



Microsoft OFFICE 365

La registrazione con una email 

di Unisalento consente 

l’accesso aL programma 

Microsoft educational A1 che 

include la possibilita’ di 

utilizzare  Office 365 Platform 

sia online che installata sul 

proprio personal computer.

Per maggiori dettagli 

https://docs.microsoft.com/

https://docs.microsoft.com/en-us/office365/servicedescriptions/office-365-platform-service-description/microsoft-365-education


Microsoft OFFICE 365



AcADEMIC SOFTWARE CENTER


